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ИНСТРУКЦИЯ 

о порядке действий персонала по эвакуации людей при пожаре 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии Постановление от 16.09.2020 № 1479 «Об 

утверждении Правил  противопожарного режима в Российской Федерации»  устанавливает 

Правила противопожарного режима на территории Российской Федерации и действует с 

01.01.2021 г., Федерального закона от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» и 

устанавливает порядок действия дежурного персонала МБОУ «Унъюганская СОШ №2 

им.Альшевского М.И.» (далее – Школа). Инструкция предназначена для организации безопасной 

и быстрой эвакуации людей из здания в случае пожара.  

Практические тренировки по эвакуации людей в случае пожара по данной инструкции проводятся 

один раз в полугодие.  

С педагогическим и техническим персоналом настоящая Инструкция изучается при проведении 

повторного инструктажа по пожарной безопасности.  

 

2. ПОРЯДОК ЭВАКУАЦИИ ПРИ ПОЖАРЕ 
2.1. При возникновении пожара немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть 01 

(со стационарного телефона) или 101, 112 (с мобильного телефона).  

2.2. Выключить приточно-вытяжную вентиляцию всех помещений.  

2.3. Немедленно оповестить людей о пожаре установленным сигналом и с помощью посыльных.  

2.4.Открыть все эвакуационные выходы из здания МБОУ «Унъюганская СОШ №2 

им.Альшевского М.И.». 

2.5. Быстро, но без паники и суеты эвакуировать людей из здания согласно схемы эвакуации, не 

допускать встречных и пересекающихся потоков людей.  

2.6. Если сигнал о пожаре поступил во время урока, то: ответственность за своевременную и 

организованную эвакуацию обучающихся несет преподаватель, проводивший урок на данный 

момент. Он же проводит сверку списочного состава с фактическим наличием эвакуированных из 

здания детей по классному журналу, который обязан взять с собой, покидая кабинет.   

2.7.  Ответственные за эвакуацию людей в случае возникновения пожара следующих 

сотрудников: 

2.7.1. 1 этаж – заместителя директора по АХЧ, Е.Е. Чепайкина, в случае отсутствия заместителя 

директора по АХЧ ответственным за эвакуацию людей – дежурный вахтер; 

2.7.2. 1 этаж (Младший блок) педагог-психолог Е.А.Нуртдинова, в случае отсутствия социального 

педагога ответственным за эвакуацию людей – педагога библиотекаря О.В. Кузьмину; 

2.7.3. 2 этаж («Основной блок») – заместителя директора по МР, Т.В. Остраш, в случае отсутствия 

заместителя директора по МР ответственным за эвакуацию людей –   В.А. Тимирзянов, 

заместитель директора по безопасности; 

2.7.4. 2 этаж («Блок актового зала») – заместителя директора по ВР, Н.В. Николаеву, в случае 

отсутствия зам директора по ВР ответственным за эвакуацию людей –   Т.М. Кагилеву, 

заместитель директора по УР. 

2.8. Если сигнал о пожаре поступил во время перемены, то:   

при поступлении сигнала тревоги каждый преподаватель, у которого должен быть следующий за 

переменой урок, немедленно проходит к своему кабинету, выводит всех из кабинета. Закрывает 

его и вместе с обучающимися, покинувшими кабинет и находящимися в коридоре рядом с ним, 

эвакуируется через один из выходов (в соответствии с планом эвакуации). Он же проводит сверку 

списочного состава с фактическим наличием эвакуированных из здания детей по классному 

журналу, который обязан взять с собой, покидая кабинет.   

Дежурные в соответствии с п. 2.7. настоящей Инструкции из числа также проверяют наличие 

детей в туалетах, выводят их и эвакуируется вместе с ними.   

2.8.3. Эвакуация людей проходит через эвакуационные выходы. В крайнем случае, для выхода 

может быть использовано одно из окон.  

Делопроизводитель эвакуируется, уложив в сумку и взяв с собой приказы по кадрам  

Специалист по кадрам эвакуируется, уложив в сумку и взяв с собой трудовые книжки работников.  

Эвакуация детей из гардероба производится под руководством гардеробщика, а на выходе 

выставляется дежурный, с задачей не пропускать детей в гардероб.   

Зам. директора по АХЧ после эвакуации людей проверяет подвальные помещения, при наличии в 

них людей выводит их и закрывает подвальные помещения на замки.   



Покидая помещение, отключить все электроприборы, выключить свет, плотно закрыть за собой 

все двери, окна и форточки во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.  

Проверить отсутствие людей во всех помещениях здания и их наличие по спискам в месте сбора:  

 

III.  ДЕЙСТВИЯ ПЕРСОНАЛА ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПОЖАРА 
3.1. В случае возникновения пожара действия работников МБОУ «Унъюганская СОШ №2 

им.Альшевского М.И.» привлекаемых к тушению пожара должны быть направлены на 

обеспечение безопасности детей, их эвакуацию и спасение.  

3.2. Каждый работник МБОУ «Унъюганская СОШ №2 им.Альшевского М.И.», обнаруживший 

пожар и его признаки (задымление, запах горения или тления различных материалов, повышение 

температуры и т.п.) обязан:  

3.2.1. немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную часть по телефону 01 (со 

стационарного телефона) или 101, 112 (с мобильного телефона). (при этом необходимо четко 

назвать адрес учреждения, место возникновения пожара, а также сообщить свою должность и 

фамилию);  

3.2.2. задействовать систему оповещения людей о пожаре, приступить самому и привлечь других 

лиц к эвакуации детей из здания в безопасное место согласно плану эвакуации;  

3.2.3. известить о пожаре директора МБОУ «Унъюганская СОШ №2 им.Альшевского М.И.» или 

заменяющего его работника;  

3.2.4. организовать встречу пожарных подразделений, принять меры по тушению пожара 

имеющимися в учреждении средствами пожаротушения.  

3.3.  При проведении эвакуации и тушении пожара необходимо: 

3.3.1. с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути и 

выходы, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок;  

3.3.2. исключить условия, способствующие возникновению паники.  С этой целью учителям, 

преподавателям, воспитателям, и другим работникам МБОУ «Унъюганская СОШ №2 

им.Альшевского М.И.»  нельзя оставлять детей без присмотра с момента обнаружения пожара и 

до его ликвидации;  

3.3.3. эвакуацию детей следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с 

ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения. Детей 

младшего возраста и больных следует эвакуировать в первую очередь;  

3.3.4. в зимнее время по усмотрению лиц, осуществляющих эвакуацию, дети старших возрастных 

групп могут предварительно одеться или взять теплую одежду с собой, а детей младшего возраста 

следует выводить или выносить, завернув в одеяла или другие теплые вещи;  

3.3.5. тщательно проверить все помещения, чтобы исключить возможность пребывания в опасной 

зоне детей, спрятавшихся под кроватями, партами, в шкафах или других местах;  

3.3.6. выставлять посты безопасности на выходах в здание, чтобы исключить возможность 

возвращения детей и работников в здание, где возник пожар;  

3.3.7. при тушении следует стремиться в первую очередь обеспечить благоприятные условия для 

безопасной эвакуации людей;  

3.4. При проведении эвакуации и тушении пожара необходимо: 

а)  с  учетом  сложившейся  обстановки  определить  наиболее  безопасные эвакуационные пути и 

выходы, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок; 

б)  исключить  условия,  способствующие  возникновению  паники.  С  этой  целью педагогам  

МБОУ «Унъюганская СОШ №2 им.Альшевского М.И.»  нельзя  оставлять  обучающихся  без  

присмотра  с  момента обнаружения пожара и до его ликвидации; 

в) эвакуацию детей следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним 

помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения. г)  в  

зимнее  время  по  усмотрению  лиц,  осуществляющих  эвакуацию,  учащихся следует выводить в 

теплых вещах; 

д)  тщательно  проверить  все  помещения,  чтобы  исключить  возможность пребывания в 

опасной зоне учащихся, спрятавшихся под партами, в шкафах или других местах; 

е)  выставлять  посты  безопасности  на  входах  в  здание, чтобы  исключить возможность 

возвращения учащихся и работников в здание, где возник пожар; 

ж) при тушении следует стремиться в первую очередь обеспечить благоприятные условия для 

безопасной эвакуации людей; 



з) воздержаться от открывания окон и дверей, а также от разбивания стекол во избежание  

распространения  огня  и  дыма  в  смежные  помещения.  Покидая помещения или здание, 

следует плотно закрывать за собой все двери и окна. 

3.5. Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, в том числе за: 

 1) Сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану 01 (со стационарного телефона) или 

101, 112 (с мобильного телефона)- сотрудник, обнаруживший пожар   или   его   признаки; 

заместитель директора по АХЧ, замемтитель директора по безопасности. 

2) Открытие  всех  затворов  эвакуационных  выходов для беспрепятственной эвакуации людей 

гардеробщик,     охранник, педагог,  эвакуирующий  класс первым. 

3) Организация   спасения   всех   обучающихся   и работников,   посетителей   школы,   не 

участвующих в тушении пожара,  удаление  их за пределы опасной зоны - заместители     

директора, учителя. 

4) Оповещение   директора школы   о   количестве блокированных  в  здании,  местах  

блокировки, пострадавших,   необходимости   неотложной помощи и принятых мерах учителя,  

блокированные  в помещениях,  охранник  (после обхода здания снаружи). 

5) Проверка включения  автоматической  системы оповещения людей о пожаре заместитель   

директора   по АХЧ. 

6) Осуществление  общего  руководства  по  тушению пожара  (с  учетом  специфических  

особенностей объекта)  до  прибытия  подразделения  пожарной охраны заместитель   директора   

по АХЧ.  

7) Обеспечение     соблюдения     требований безопасности   работниками,   принимающими 

участие в тушении пожара 

8) Организация эвакуации  и  защиты  материальных ценностей  

9) Встреча подразделений   пожарной   охраны, информирование ее  о  месте  возникновения 

пожара,  об  особенностях  объекта  и  наличии  в горящих помещениях людей Директор школы. 

 

 

 

Ответственные за пожарную безопасность:                                                    В.А. Тимирзянов                                                
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